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VER. NERY TRINEU COUNTE, Presidente da Camara Municipal de Ve-'
readores de Saldanha Marinho, Fstado do Rio Grande do Sul, pa'
ra gue 0s servicos administrativos do Foder Legislativo tenham
um funcionamentp racional, julgandd necessarino gue suas ativi-
dades sejam disciplinadas, e gue para isto haja um Regulamento
de Servico, onde estejam definidos seu papel e sua posigao den
tro da Camara Municipal, apresenta ao Egregio FPlenario da Cama
ra Municipal 0 seguinte:

RESOLUCAD Ne D68 /o1."

PETITUI REGULAMENT({] DE SERVI-
C{ NAS ATIVIDADES ADMINISTRA-
TIVAS DA CAMARA MUNICIPAL DE'
VEREAD(RES DE SALDANHA MARI -
NHU,RS, E DA UUTRAS PRUVIDEN-

CIAS.

A MESA da CAmara Monicipal de Vereadores de Saldanha Harinhu._Estadﬂ'
do Rip Grande do Sul, no usd de atribuigies que lhes sad asse-
guradas pela legislag@c em vigor, .

FAZ SABER, gue guvidg o Plenarip a Camara Municipal aprova e’
0 senhor Presidente promulga a segulnte:
"RESOLUCAQ"

Art?, 1% - Fica institufdo, por esta Resolugao, D Regulamento de Servigo
das atividades administrativas do Poder Legislativo do Hunici
pio de Saidanha Marinho,HRS5.

Art?, 22 - Fica determinado que 0s funcionarids gue Dcupavam 0S Cargos ex
tintos, seran reaproveitados de acordo com a compatibilidade !
das respectivas fungles do uadro Permanente da Camara Munici-
pal.

Art?. 3® - Todo 0 Vereador é competente para reguisitar os servigos dos !
funcionarios da Camara Municipal, desde gque 0 Tfaga com D pre =
vio consentimento do Preasidente da Mesa Biretora.

Arte. b - Us orgaoss administrativos da Camara Municipal de Saldanha Mari
nho, B sad compostos da seguinte forma:

a) Mesa Diretora; e
b) Departamento Administrativo.

Art?. 5% = 0 Departamentd Administrativo e diretamente subordinado ao Fre
sidente da Mesa Diretora.

Art?, 62 - A Mesa Diretora da CAmara, Orgao maximo de diregao, para efel-
tos administrativos compreende:

a) Gabinete da Fresid ‘encia; e
b) Assessoria.

Art?2., ¥? = A assessoria do Gabinete da Presidencia, compete, privativamen
te, as seguintes atribuigoes:

a) encarregar-se da correspondencia particular da Presidencia;
b) receber as correspondencia a ele destinadas;
¢) organizar e dirigir as audiénecias do Presidente;
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d) encaminhar ps processos e correspondéncias a ele destina-

das aos devidos setpres, conforme despachos exarados peld
Presidente da Camara Municipal;

~—r . - . .
e) elaborar e encaminhar as convocagdes de reunides Plenarias;
-
dos componentes da Mesa; dus Lideres Partidarios;

Js servigos do Gabinete da Presidencia da CAmara serao sSupervi

sionados diretamente pely Diretor do Departamentas Administrati
VD .

A2 Gabinete db DNepartamentd Administrativo compete, principal-
mente, as sepuintes atribuicgies:

a] elaborar ata das reunides plenﬁiaﬂ: da Mesa; dos L{ideres °
R * il .
partidarios; funcisnarios e outras de cunho administrativo;

b) elaborar as correspondéncias do Presidente da Camara Munici
pal:

o
L

assessorar as reunioes e demais cimpromissis dos membros da

Mesa Diretora, desde yue autarizado pelo Presidente da Cama
ra.

[} Gabinete do TMretor do Departamento Administratlvo contara :
com 08 funeiinarios que farem desipnados pelo Presidente da Ca
mara Maniclps1l.

Cabe ag Gabinete di "M retor o Departamento Administrativo cum
prir outras fingdes determinadas no Regimenta Interno da (ama-

ra Municipal, bem comd auxiliar a Presidencila nds servigis ads-
inistrativos.

J PNepartamento Administrativo, dirigido pelo seu respectivay di
retor, compreesnde:

ﬂ} Gabipete o Diretor:

b) Setor Administrativo;
c) Setor Legislativo;

d) Setor de Cuntabilidade.

A0 Gabinete do Diretor Administrativo compete as seguintes a -
tribuig¢lies, alem daguelas ja previstas por este Regulamento:

a) dirigir todcs o0s servigos ardministrativos, sob as ordens di
retas o Presidente da Mesa Diretora;

b) fazer cumprir o regimenta e as resolucao da CAmara na parte
referpnte nesfera de ac¢as dos Servigds Administrativos, as-
sinadd com 5 Presidente da Camara as Portarias, Urdens de !
Servigd e expedindp avisos e Hditais;

¢) corresponder-se com as divarsas reparticdes publicas, den -
tro da grientngao do I'residente do FToder Leopislativo;

d] eglabhorar e supervisionar tuoda cﬂrrespandﬁncia da Cﬁmﬂra;

e) receber as correspomdéncias e informar sgbre o assunto a
consideracas ds Presidente da Camara;

f) subscrever as certidies qus forem fornecidas pell Presliden-
te da Camara;

g} determinar e diripgir a puhljcagﬁn da matéria legislativa,da
Urdem do Dia, do Expediente, turdo s3ab a orientsas do Presi-
dente da Camara Municipal;
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h) enviar para publicagao na imprensa, tudds Ds atos e editais
da Camara Municipal;:

i) fixar D horario de trabalhpo dos servidores da Camara, pror-
rogands su encerrando 9 expediente de acordd com as necessi

dades do servigo, sob a orientagao direta do lresidente da
Mesa;

j) dar posse ass servidores da Camara, mediante ato da Preai -
denelasg

k) urdenar o pagamentd das despesas prdinrias da Camara, bem -

comd as gue forem necessarias para atender ap servigo do De
partaments administrativo, assinado chegues com O PFresiden=
te, refereantes a todas as despesas da Camara Municipal,

1).assinar as folha de pagamenti, empenhds e outros documentos
de contabilidade, apresentandn a3 l'residente balancete men-
sal das despesas efetuandas;

m) submeter an l'residente a prestac¢ad de contas das desdesas '
relativas &4 Camara Municipal;

n} julgar, ecom o Presidente, as licitagdes;

0) prestar assistencia ad Presidente em qualguer cireunstancia,
ficanda imposto sob 5 regime de sigilo profissional, guandd
assim for determinado.

p) particlipar da reunifes da Camara cOmo asSsSessOr direto da !
Presidencia e superintender a redagao da ata respecliva;

q) pramover anualmrnte 0 Inventwio ¢0s bens materiais da Cama-
Ta Municipal.

Ao setor Administrativo compete, alem de putras atribuicies
gue lhe venham a ser determinadas pely FPresidente ia Mesa:

a) registrar toda a carrespnndéﬂcia recebidaj;

b) registrar toda a cnrrespﬂndéncia expadida;

c) registrar 2s processos da Camara;

d) registrar 0s processds internos da Camara;

e; preparar 2 livro de protocold de curreapandencia'entreguei
preparar o livro e controlar 0o ponto daos funcionarios, sob!’

as ardens diretas do Departament? Administrarivo; )

g) organizar 0os ficharios de leis, alteragfes de leis, auto- '
grafos, resaslugdes, decretos legislativos, processds e core-
respondéncia recebida;

h) preparar os termos re compromisso para VereadOores, Prefei-'
ta e Vice-Frefeito e funcionarios;

i) promover inventario parcial e mensal das bens materiais da'
Camara; =

}) registrar n> livro compeatente as nDrtariasi resdlugbes, de-
cretos legislativos, leis promulgadas, autngrafes de leis,!
regulamentas, portaris, e demais atos de competencia d2 Po-
der Legislativo; L.

k) processar e expedir 98 reguerimentos e informagdes solicita

=
das por terceiros gue forem deferidos pelo Presldente da Ca
mara.

As setar de Contabllidade, exercida por contador titular, en='
tre outras atribui¢ies que lhe forem determinada pelo Presiden

B
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te, compeate:

a) apresentar balancete mensal e anualmente os balancetes fi-!
nais {orgamentario e financeiro}, spb a orientacans do Depar
tamento Administrativo:

b} organizar o orcamento das despesas da (amara, sob 2 supervi
sa0 do Diretor do Departamentp Administrativihe com a apro-
vagao final do T'lenario da Casa, cuja apresenta¢ao cabera '
unicamente ap Presidente da Mesa;

c; organizar, processar e informar todas as cdespesas da Camara;

d) registrar as operag¢ies de contabilidade da Camara por meip'
de ficharlo, constando dos mesmos as iddatas, empenhos, dota-
¢des, impartancia paga, impartancia empenhada e saldp dis-'
ponivel;

e) reguisits da Prefeitura Municipal, por meis do Fresidente '
da Camara, 0 duddécimo de sua dotﬂgﬁo, bem comz as guantias
gque devem ser despendidas de uma 50 vez;

f) elaborar a folha de pagansentn dos servidores;

g) cumprir as determinaqﬂes legais pertinentes ajg Setor, prin-
cipalmentea hqun]as contidas na lei Federal 4920 e suas pos-
teriores alteracgbes.

A0 Setor LegislativDd compete, além de Sutras atribuicies que !

lhe venham a ser determinadas pelo Presidente da Camara:

a) preparar a resenha de pnpéis gue devem passar pelo expedien
te das reunides;

hg preparar 9 livro de comparecimentd dos Vereadores;

) numerar todas as indlcaqEEH. reguerimentos, projetos de !
leis, de resolugdes, decretos legislativos, bem como os '
substitutivos, emendas e sul sLondas apredser tadas,

d) manter protocola de recebiments de tpdas as propdstas man-'
cionadas no item anterior, contends, data de entrega = ho='
rériﬂ ile receblments;

&) preparar a prdem dpo dia, de acordn corpa minuta elaborada !
pelo Niretor do Departamento Administrativo, registrando-a'
devidamente;

f) ter sob sva guarda 0s ariginais de tadas as proposicgies gue
tramitarem pela Camara, n3s assuntos de sua competencia, '
Juntamente com ps documentos gué lhe forem relativos;

£) langar 0s despachos em todas as proposigbes, de acordo com'
a deliberagao do Plenario, e colher a assinaura do Presiden
te]

h) enviar, mediante carga, as proposituras para as comissies
competentes & informar 0 Presidente da Camara guandd essgdta
dDs 0Ss prazds para elas, sem gue tenha havido o respectivo'
retorno;

i) mater o eontrole do andamento das proposituras;

J) orgauizar livro de "questdes de ordem" levantadas pelp Ple-
nario para gque na Decasiao pportuna, seja feita a sua consp=-
lidacao;

k) redigir ﬂf{cimﬂ, memgrandss e comunicagldes a serem expedi-*
dDs=;

1) transerever, em livro prﬁprio, as leds promulgzadas ou rlecre
tadas pela Camara:

m) assistir As reunifes das ComissOes Permanentes e Especiais'
datilografandd os pareceres, catalogando-os e lavrando as '
respectivas atasy

n) executar outrgs servigns da Area que lhea Forem determinados
pelo Diretor do Departamento Administrativo ou pelo Presi-'
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te da Camara.

L - - *
Art?, 17 - Revogadas as disposicles em contrario, asta Resolugao entrara '

em vigar na data de sua promulgagao.

S wanes, de Julhe de 1,991.
grE
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