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Projeto de Lei Municipal n® 061/2022

Altera a Lei 2397 de 11 de margo de 2022, que dispde
sobre o ordenamento estrutural dos orgdos da
Administragdo Municipal de Saldanha marinho, e da
outras providéncias.

Adiio Julcemar Altmeyer, Prefeito Municipal de Saldanha Marinho, Estado do
Rio Grande do Sul, no uso de suas atribuigdes legais, FAZ SABER que a Céamara
Municipal de Vereadores aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte lei:

Art. 1°. O Art. 4 da Lei Municipal n° 2397, de 11 de margo de 2022, passa a vigorar
com a seguinte redagio:

“(...)

Secretaria Municipal de Administragdo e Fazenda

Cargo N° de Cargos | Padrdo de Vencimento
cC FG
Coordenador do | 01 03 03
Departamento
Administrativo
Coordenador do | 01 03 03
Departamento de
Tributagéo

Coordenador do | 01 03 03
Departamento Contébil e
Financeiro

Gestor de Contratos e | 01 05 05
Convénios

Coordenador dos Servigos | 01 01 01
da Junta Militar
Coordenador do Setor de | 01 06 06
Licitagdes
: Total de Cargos 06
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Secretaria Municipal de Obras e Transito

Cargo N° de Cargos | Padrdo de Vencimento
CC FG

Coordenador do | 01 02 02

Departamento

Administrativo e de

Trénsito

Coordenador do | 01 03 03

Departamento de obras

Supervisor do Setor de | 01 02 02

Servicos Urbanos

Supervisor do Setor de | 01 02 02

Servicos Agricolas do

Interior

Supervisor do Setor de |01 02 02

[luminagdo Publica

Supervisor do | 01 02 02

Departamento de Aguas

Coordenador do | 01 03 03

Departamento de Aguas

Chefe de Gabinete 01 01 01

Coordenador dos Servigos | 01 03 03

Urbanos

Total de Cargos 09

()"

Art. 2°. Inclui no Anexo I da Lei 2397 de 11 de margo de 2022, a seguinte redagdo:

CARGO: Coordenador do Setor de Licitagdes

DESCRICAO SINTETICA:

Coordenar o setor de licitagdes. Responsavel pela parte documental da empresa quanto
as licitagdes, editais e declaragdes. Realiza confecgdes de proposta comercial e
cadastro de documentos

DESCRICAO ANALITICA DA FUNCAO:

Elaborar e divulgar o catdlogo de material e estabelecer os padrdes de especificagdo e
nomenclatura; Promover estudos periédicos junto ao almoxarifado para fixar e manter o
estoque minimo de materiais de uso comum; Elaborar calendério anual de fixagdo de
datas para recebimento dos pedidos de aquisigdo de material e servigos; Elaborar,
formalizar e finalizar os processos administrativos destinados a licitagdo, dispensa e
inexigibilidade; Receber, instruir e encaminhar processos de licitagio as Comissoes para
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os procedimentos licitatérios; Providenciar a ratificagdo da autoridade competente nos
processos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo, bem como a publicagéio no Didrio
Oficial da Unifio; Assessorar e supervisionar a gestdo de contratos e convénios, termos
aditivos, editais e outras publicagdes, além da divulgagdo dos Processos de Licitagio e
assuntos afins; Propor a aplicagfio de multas e outras penalidades aos fornecedores de
servi¢os e material, quando couber; IX. Executar outras fungdes que, por sua natureza,
lhe sejam afins ou lhe tenham sido atribuidas. Receber formuldrios de aquisi¢fio e
verificar quanto ao atendimento a norma de preenchimento; Devolver os formularios que
ndo atendam a norma; Identificar no Plano de Metas Institucional, se o bem (permanente)
consta no planejamento do solicitante; Encaminhar ao Departamento competente
formulario de aquisicdo que ndo seja identificado no Plano de Metas Institucional;
Classificar e processar os pedidos de compra de material e contratagdo de servigos;
Formalizar os processos licitatorios; Encaminhar processo formalizado para o setor
competente; Executar outras fungdes que, por sua natureza, lhe sejam afins ou lhe tenham
sido atribuidas; Coordenar, orientar e supervisionar as atividades da sua 4rea de atuagio;
Colaborar com a coordenagdo de Planejamento na elaboragdio do Plano de
Desenvolvimento Fisico da Instituigdo; Acompanhar a finalizagdo dos processos de
compras ¢ contratagdo de servigos realizados pelo Campus Irecé; IV. Elaborar e
acompanhar os processos de penalizag@o das empresas inidoneas com o Campus Irecé;
Encaminhar as notas de empenho aos fornecedores; Encaminhar ao Almoxarifado cépia
de notas de empenho de materiais; Emitir oficios de cobranga para as empresas que se
encontram fora do prazo de entrega; Encaminhar notas fiscais a Coordenagdio de
Orgamento e Finangas, para pagamento; Executar outras fungdes que, por sua natureza,
lhe sejam afins ou lhe tenham sido atribuidas; Cadastrar fornecedores e atualizar o
respectivo cadastro no sistema; Divulgar mensagens de penalidades; Aplicagdo das
penalidades aos fornecedores inadimplentes com a Institui¢io; Suspensdo das empresas
inidoneas; V. Publicagfio dos contratos institucionais; Publicagdo das dispensas e
inexigibilidades; Solicitar que as empresas inadimplentes do pagamento de multas
aplicadas mediante PAE sejam cadastradas na Divida Ativa Municipal; Solicitar
autorizagdo para aplicar sangdes administrativas de suspensdo nas empresas
inadimplentes; Apoio a consultas cadastrais a Comissdo de Licitagdio; Emitir relatério
mensal de ocorréncias de penalidades aplicadas no sistema; Encaminhar o relatério para
o Departamento de Administragdo, além da Comiss?o de Licitagdo e Pregoeiros; Executar
outras fungdes que, por sua natureza, lhe sejam afins ou lhe tenham sido atribuidas.

FORMA DE PROVIMENTO: CC/FG.

REGIME DE TRABALHO: A disposigdo da Administragio Municipal.

CARGO: Supervisor do Departamento de Aguas Municipal
DESCRICAO SINTETICA:
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Supervisionar o Departamento de Aguas, auxiliando a Coordenagdo quanto aquisigdo
de material e agendamento de servigos preventivos e de manutengao.

DESCRIGAO ANALITICA DA FUNCAO:

Supervisionar e coordenar o controle de estoque dos materiais do Departamento
de Aguas, mantendo-os sempre com dados atualizados, providenciar a geragdo de
relatérios atualizados; assessorar o departamento no que tange a formulagio de
memorandos, protocolo, encaminhamento de solicitagdes ao departamento de
compras, bem como controlar as dotagdes orgamentarias das despesas referents a
manutengéo do sistema de 4gua do Municipio, bem como responsabilizar-se pelo
controle de entrega e recebimento de mercadorias referente ao servigo e agendar o
programa de trabalho do departamento em questdo.

FORMA DE PROVIMENTO: CC/FG.

REGIME DE TRABALHO: A disposigdo da Administragdo Municipal.

Art. 3°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando quaisquer
disposigdes em contrario.

Saldanha Marinho, RS, 27 de maio de 2022,
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JUSTIFICATIVA

O Projeto de Lei Municipal, sob o n® 061/2022, tem por objetivo estabelecer
alteragdes na estrutura administrativa do Municipio de Saldanha Marinho em virtude da
demanda de readequacgéo do servigo publico.

As alteragdes trazidas objetivam atender as demandas da Administragdo, tais
como a criagdo do cargo de Coordenador do Departamento de Licitagdes e Supervisor do
Departamento de Aguas face a necessidade de adequagdo para melhor presteza do servigo
publico & populagdo Saldanhamarinhense.

Dessa forma, conclamo a aprovagéo do presente projeto de lei municipal.

Gabinete do Prefeito Municipal de Saldanha Marinho - RS, 27 de maio de 2022
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